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 مراحل پولگذاري خودپرداز 
 

 

  ، ه پول هاي چسب زده، پار  ، از قبل پول ها را مرتب کرده، تفکیک کنید  ، جهت انجام عملیات پولگذاري خودپرداز
( دردستگاه ها با برندهاي مختلف گذاشته  آن  پول ها را مرتب در کاست هاي مخصوص  مستهلک را جدا نمودهازك و  ن

 و سپس طی مراحل ذیل اقدام به تعریف پولگذاري نمایید . ترتیب کاستها فرق می کند)  
یست کاست ها  اگر کاست در موقعیت خود قرار نداشته باشد در ل، دقت کنید که کاست ها حتما سر جاي خود باشد

 . جهت تعریف پولگذاري در مراحل بعد نمی آید

 خودپرداز را در حالت سوپروایزر قرار دهید.
 می باشد.   1 را انتخاب نمایید، پسورد عدد  Operator Mode،   3گزینه  

 
  

   قبل از عملیات پولگذاري حتما باید عملیات تسویه( Settlement ) به صورت دستی بر ،
 .خودپرداز اعمال شود روي 

 



 

   2    صفحه 
 

 خودپرداز  پولگذاري مراحل 

  این سند شامل مطالب اختصاصی شرکت توسعه و نوآوري شهر می باشد و حق هیچگونه نشر،کپی برداري،

 ندارد. انتقال به غیر و افشاسازي محتویات آن را 

 به روش زیر عملیات تسویه انجام می گردد: 
 را انتخاب نمایید.  General،  2 شماره

 
 را انتخاب نمایید.  Settlement، 1 شماره

 
 بزنید. Enterدر مرحله بعد مبلغ خرج کرد خودپرداز بر روي مانیتورشما،  نمایش داده می شود،  

 
 بزنید. Enterدر مرحله بعد تعداد تسویه هایی که بر روي خودپرداز اعمال شده است نشان داده می شود،  

 
 

ود، همزمان همان  ویه بر روي کاغذ ژورنال چاپ می شـ رکت  در این هنگام مبلغ تسـ وییچ شـ ویه بر روي سـ عدد تسـ
 توسعه و نوآوري شهر ثبت می شود.



 

   3    صفحه 
 

 خودپرداز  پولگذاري مراحل 

  این سند شامل مطالب اختصاصی شرکت توسعه و نوآوري شهر می باشد و حق هیچگونه نشر،کپی برداري،

 ندارد. انتقال به غیر و افشاسازي محتویات آن را 

 ، عملیات پولگذاري خودپرداز را انجام دهید.  بعد از عملیات تسویه
 را انتخاب نمایید.   Supplies، 3، گزینهOperator Menuاز منوي  

 
 را انتخاب نمایید.  Cash Replenish، 1 گزینه

 
 بزنید. Enterصفحه زیر نمایش داده می شود،  

 
 

سپس به ترتیب کاست دوم   ، ابتدا کاسـت اول ، تعداد اسـکناس موجود در هر کاسـت خودپرداز را به ترتیب وارد کرده
 و سوم و چهارم ( دقت کنید که اگر کاستی در جایگاه خود قرار نداشته باشد در این مراحل نمی آید . )

.به ارزش ریالی تعریف شده در هر کاست که در بالاي هر صفحه نوشته است دقت نمایید  

 اندا به  نمایید دقیقا  زه تعداد اسکناس  خواهشمند است تعداد اسکناس هایی که وارد می 
 هایی باشد که در دستگاه قرار داده اید.  

 
 
 
 
 



 

   4    صفحه 
 

 خودپرداز  پولگذاري مراحل 

  این سند شامل مطالب اختصاصی شرکت توسعه و نوآوري شهر می باشد و حق هیچگونه نشر،کپی برداري،

 ندارد. انتقال به غیر و افشاسازي محتویات آن را 

 بزنید. Enterبعد از وارد نمودن تعداد برگ هاي اسکناس کاست ها، 

 
 بزنید.   Enterتعداد برگ هاي اسکناس کاست ها را به ترتیب وارد نماید، 

 
 بزنید.   Enterدر انتها خودپرداز مقدار ریالی خودپرداز را محاسبه می نماید،   

 
بر روي کاغذ ژورنال مقدار هر کاست و مجموع ریالی در انتها ثبت می شود، آن را بررسی نمایید که تعداد و مبالغ 

ده اید. همان تعدادي باشد که شما در داخل دستگاه قرار دا  

. جهت اطمینان از صحت پولگذاري ابتدا خودتان از خودپرداز دریافت وجه نماییدخواهشمند است    

 


